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1. SCOP

Scopul acestei proceduri este de a descrie metodologia de organizare si desfasurare
a activitatii didactice pentru studiile universitare de licenta.

2.

DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lagi, pentru
organizarea si desfagurarea activitatii didactice pentru studiile universitare de licenta,
incepand cu 1 octombrie 2015.
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Legea educatiei nationale nr.1 / 2011 cu modificéarile gi completarile ulterioare

3.2. Hotararea de Guvern nr. 1418/11.10.2006 pentru aprobarea Metodologiei de
evaluare externa, a standardelor, a standardelor de refefinté si a listei indicatorilor de
performanta a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior

3.3. Hotararea de Guvern nr. 575 / 2015 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si
al specializarilor/programelor de studii universitare gi a structurii institutiilor de invatamant
superior pentru anul universitar 2015/2016, modificatd cu Hotararea de Guvern nr.
781/2015

3.4. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii Stiintifice nr. 3165 /2015 pentru aprobarea
Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii in ciclurile de studii universitare de
licenta, de master si de doctorat pentru anul universitar 2015-2016,

3.5. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii Stiintifice nr. 3179 /2015 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a examenelor de licenta/diploma si
disertatie

3.6. Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 651/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei
privind mobilitatea academica a studentilor

3.7. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3617/2005 privind aplicarea generalizata
a sistemului de credite transferabile

3.8. Legea 441/2001 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 133/2000
privind invatamantul universitar gi postuniversitar de stat cu taxa

3.9. Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei

3.10. Hotararea de Guvern nr. 1257/2005 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul
Superior (ARACIS)

3.11. SR ISO IWA 2:2006

3.12. Codul de etica si deontologie profesionala universitara al Universitatii Tehnice
“Gheorghe Asachi" din lasi, cod TUIASI.COD.01

4. DEFINITI

(1) Medie ponderata: medie a notelor la mai multe discipline, data de relatia

D Ki-n,
M = :
YK
unde K; este creditul alocat disciplinei i, iar n; este nota la disciplina i. Se pot calcula
medii ponderate ori de cate ori este necesar.
Media generala de absolvire a anilor de studii se defineste ca medie ponderata a

notelor la disciplinele impuse, la cele optionale si la cele liber alese (facultative) promovate
in timpul scolaritatii.

(2)Contract de studii: contract anual incheiat intre student si facultate, reprezentata
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prin decan, in care sunt stipulate principalele conditii didactice, financiare si administrative
pe care cele doua parti sunt obligate sa le respecte. (v. Formular F2).

Studentii care nu au semnat in prima luna de la inceperea anului universitar Contractul de
studii precum gi studentii care nu au respectat prevederile acestuia sunt exmatriculati.

5. DESCRIEREA ACTIVITATII
5.1. PRINCIPII GENERALE

Art. 1. — Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi" din lasi este organizata pe
facultati, departamente, centre de cercetare si detine baza logistica necesara desfasurarii
activitatii acestora.

Art. 2. — Procesul de instruire a studentilor are caracter deschis gi este organizat
astfel:
a) invatdmant universitar de licenta:
- invatamant cu frecventa, cu durata studiilor de 4 ani;
b) invatamént universitar integrat de licenta si master — invatamant cu frecventa, cu
durata studiilor de 6 ani - domeniul Arhitectura;

c) invatamaént universitar de master:
- invatamant cu frecventa, cu durata studiilor de 4 semestre;
- invatamant cu frecventa redusa, cu durata studiilor de 4 semestre;

d) invatamant universitar de doctorat

Art. 3. — (1) Pentru invatamantul universitar de licenta, locurile finantate de la bugetul
de stat se aproba prin Hotarare de Guvern si prin Ordin al ministrului de resort. Senatul
universitatii decide repartizarea cifrelor de gcolarizare pe facultati, domenii de licenta si
programe de studii in concordantd cu capacitatea maxima de scolarizare stabilita de
Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior, cerintele pietii fortei de
munca si cu planul strategic si operational de dezvoltare institutionala.

Numarul de locuri cu taxa se stabileste de Senatul universitatii tindnd cont de
aceleasi criterii.

(2) Pe parcursul gcolaritatii, studentii admisi la invatamantul cu taxa pot trece la
invatamantul subventionat de la bugetul de stat daca indeplinesc conditiile de promovare,
numai cu respectarea cifrei de scolarizare de la buget pentru anul respectiv si numai la
inceputul anului universitar, cu aprobarea Consiliului de Administratie al universitatii.

Art. 4. — (1) Admiterea candidatilor in invatamantul superior se face prin concurs, in
limita cifrei de gcolarizare, urmand o procedura aprobata de Senatul universitatii.

(2) Procedurile de selectie se desfasoara in limba romana si se bazeaza pe criterii
specifice in functie de particularitatile viitoarei profesii. Pentru studiile universitare
organizate intr-o limba straina, admiterea va contine si o proba de competenta lingvistica
eliminatorie.

Art. 5. — (1) Absolventii cu diploma de absolvire ai invatamantului universitar de
scurta durata pot continua studile in tnvatamantul universitar de licenta, in cadrul
domeniului studiat initial sau apropiat acestuia, prin concurs. Numarul locurilor disponibile
pentru anul universitar curent, continutul si modul de desfasurare ale concursului se
stabilesc de Consiliile facultatilor si se aproba de Senatul universitatii.
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(2) Candidatii admisi vor sustine examenele de diferenta stabilite de Biroul Consiliului
facultatii si vor fi inscrigi in anul de studiu corespunzator examenelor recunoscute si celor
promovate. Inscrierea in an superior se face numai in conditiile in care numarul de credite
echivalate este minim 40 pentru un an de studii.

Art. 6. — (1) Studiile in invataméntul universitar de licenta se incheie cu examen de
diploma, conform Procedurii de finalizare a studiilor universitare de licenta. Absolventii
obtin Diploma de inginer in domeniul gi programul de studiu pe care le-au absolvit;
absolventii domeniului Arhitectura obtin Diploma de arhitect.

(2) Odata cu diploma de studii universitare, universitatea va elibera absolventilor, in
mod gratuit, Suplimentul la Diploma, care este un document obligatoriu, anexat diplomei
de studii universitare, scris in limba romana si intr-o limba de circulatie internationala, care
ofera o descriere standardizata a tipului, nivelului, continutului, contextului institutional si
statutului studiilor universitare absolvite de catre titularul diplomei, precum si a rezultatelor
obtinute pe parcursul studiilor. Datele inscrise in Suplimentul la diploma provin din
Registrul Matricol.

(3) Absolventilor care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de diploma li se
elibereaza, la cerere, "Certificatul de studii universitare de licenta - fara examen de
finalizare a studiilor"

Art. 7. — Criteriile de organizare a examenelor de finalizare a studiilor sunt stabilite de
ministerul de resort, iar procedurile interne se aproba de Senatul universitatii.

5.2. INMATRICULAREA iN UNIVERSITATE S| DOCUMENTELE STUDENTULUI

Art. 8. — (1) Inmatricularea in universitate se face prin Decizie a Rectorului
universitatii pe baza rezultatelor concursului de admitere.

(2) Dosarul personal al studentului cuprinde:

a) fisa de inscriere la concursul de admitere;

b) certificatul de nastere, in copie legalizata;

c) diploma de bacalaureat sau echivalenta acesteia, in original si copie pentru
studentii subventionati de la bugetul de stat si original / copie legalizata si copie pentru
studentii cu taxa;

d) diploma de absolvire a studiilor superioare, in original si copie pentru studentii
subventionati de la bugetul de stat, care se inmatriculeaza pentru continuarea studiilor sau
pentru a doua facultate;

e) adeverinta medicala prezentata la concursul de admitere;

f) documentele in baza carora a fost declarat admis in facultate;

g) contractele de studii anuale;

h) actele prin care i s-au acordat anumite drepturi / evidentieri sau cele prin care i
s-au aplicat sanctiuni;

i) cererea de inscriere la examenul de finalizare a studiilor;

j) alte documente de interes care reflecta activitatea studentului in perioada studiilor
(inclusiv figsele de inscriere, lucrarea scrisa de la examenul de finalizare a studiilor -daca e
cazul, etc.)

k) fisa de lichidare.
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Art. 9. — (1) Dupa inmatriculare, secretariatul facultatii elibereaza fiecarui student
carnetul de student, care se vizeaza anual si serveste ca act de identitate la intrarea in
universitate, camine, cantine, biblioteci, baze sportive si la diferite activitati pentru care se
cere sa se faca dovada calitatii de student. in cazul in care studentul pierde carnetul de
student, se elibereaza un duplicat al acestuia, dupa anuntarea in presa a pierderii.

(2) La solicitarea studentului, facultatea elibereaza adeverintd privind calitatea de
student sau situatii scolare. Toate actele de studii precum si cele care atesta statutul de
student (adeverinte, carnete, legitimatii) se elibereaza in mod gratuit.

(3) in acord cu alte autoritati publice, pot fi eliberate si alte tipuri de legitimatii (de
exemplu legitimatii de calatorie pentru transportul in comun).

(4) Fiecare student declarat admis gi inmatriculat este inscris in Registrul matricol si
primeste un numar matricol unic, valabil pentru intreaga sa scolarizare in facultatea
respectiva. La inmatricularea unei noi serii de studenti numerotarea se continua in ordine
naturala. Inscrierea datelor de identificare ale studentului se face, la secretariatul facultatii,
pe baza documentelor de stare civila, dupa admiterea si inmatricularea studentilor, pana la
data de 1 decembrie a anului universitar respectiv.

Art. 10. - Dupa finalizarea studiilor sau exmatriculare, diploma de bacalaureat in
original se poate retrage de la dosar doar dupa completarea Figei de lichidare (formular
F1) care atesta faptul ca nu exista datorii la biblioteci si camine. La dosar ramane o copie
»conform cu originalul” a diplomei de bacalaureat.

5.3. DREPTURILE S| INDATORIRILE STUDENTULUI
Art. 11. — Tn perioada scolarizarii studentul are urmétoarele drepturi:

a) studentii admisi pe locuri subventionate de la bugetul de stat au dreptul sa
beneficieze de gratuitatea invataméantului pe durata normala a studiilor universitare, in
conditiile legii; studentii admisi pe locuri cu taxa pot trece pe locuri subventionate de la
buget, in conditiile art. 3 (2);

b) sa foloseasca laboratoarele, cabinetele, amfiteatrele, salile de curs si seminare,
salile de lectura, bibliotecile, bazele sportive studentesti, casele de cultura, cluburile si alte
spatii puse la dispozitia sa de catre universitate, pentru o cat mai temeinica pregatire
profesionala si cetateneasca, cultural - educativa si sportiva;

c) sa participe la activitatea stiintificd studenteasca, la activitatea artistica din
facultate sau universitate, a cenaclurilor literare, cluburilor, caselor de cultura ale
studentilor, la activitatea sportiva universitara de masa si de performants;

d) sa fie integrat in colectivele de cercetare stiintifica ale cadrelor didactice sau sa
participe la seminarele stiintifice ale departamentelor si ale facultatilor;

e) sa primeasca burse de studii si alte forme de sprijin material, in conformitate cu
reglementarile in vigoare;

f) sa participe la concursurile organizate in vederea obtinerii de burse de studii in
strainatate;

g) sa beneficieze de asistenta medicala gratuita;

h) sa beneficieze de caminele si cantinele universitatii, in conditiile prevazute de
Regulamentele de functionare ale acestora;
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i) s& beneficieze de tratament, pentru refacerea sanatatii, in statiuni balneo-
climaterice sau pentru odihna, in tabere studentesti, in conditiile reglementarilor in vigoare;

j) sa@ primeasca bilete de intrare cu pret redus la spectacole, concerte gi manifestari
sportive, in conditiile reglementarilor in vigoare;

k) sa beneficieze de tarif redus pentru transportul local in comun, precum si pentru
transportul national auto, feroviar si naval, in conditiile reglementarilor in vigoare ;

|) sé se organizeze Tn asociatii, in conditiile legale si ale Cartei universitare;

m) sa aleaga si sa fie ales ca reprezentant al studentilor in Consiliile facultatilor sau
in Senatul universitatii;

n) sa beneficieze de asistenta gratuita oferitda prin organismele create in cadrul
universitatii pentru orientarea profesionala a studentilor gi pentru plasarea absolventilor gi
sa se consulte cu personalul didactic sau auxiliar / administrativ desemnat in acest scop;

0) sa decida liber asupra apartenentei sale politice si religioase, in limitele legii i in
afara teritoriului universitatii;

p) sa participe, prin libera exprimare a opiniilor, la evaluarea activitatii pentru
disciplinele frecventate.

Art. 12. — Studentul are urmatoarele indatoriri:

a) sa indeplineasca cu exigenta si la timp toate sarcinile ce-i revin potrivit planului de
invatadmant si programelor universitare si conform contractului de studii;

b) s& manifeste respect fata de membrii comunitatii universitare, in cadrul universitatii
si in afara acesteia;

c) sa aiba o comportare civilizata, o tinutd demna, corecta si decenta, sa respecte
normele de convietuire in comun ale colectivitatii din care face parte;

d) sa utilizeze cu grija bunurile materiale puse la dispozitia lui in universitate, in
camine, cantine etc., sa le intretina si sa le pastreze in buna stare;

e) sa respecte prevederile prezentei proceduri si ale Cartei universitare.

5.4. ORGANIZAREA PROCESULUI DIDACTIC

Art. 13. — Procesul de instruire la invatamantul universitar de licenta este structurat
pe durata inscrisa in Hotararea de Guvern privind autorizarea provizorie si acreditarea
specializarilor, in vigoare la data admiterii seriei respective.

Art. 14. — (1) Pentru a se putea inscrie la examenul de diploma, candidatul trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii generale de finalizare a studiilor :

a) la invatamantul cu frecventéa cu durata de 4 ani:
a1) acumularea a cel putin 240 credite de la disciplinele impuse si de la cele
optionale;
a2) obtinerea atestatului de cunoasgtere a unei limbi straine la nivel mediu;
a3) obtinerea a doua calificative anuale de promovare la disciplina de educatie
fizica;
b) la domeniul Arhitectura:
b1) acumularea tuturor creditelor de la disciplinele impuse si de la cele optionale;
b2) atestatul de cunoastere a unei limbi straine la nivel mediu;
b3) doua calificative anuale de promovare la disciplina de educatie fizica.
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(2) Atestatul pentru cunoasgterea unei limbi straine la nivel mediu poate fi obtinut prin
frecventarea disciplinelor de limbi straine din cadrul planului de Tnvatamant al facultatii sau
printr-o activitate independenta a studentului in afara universitatii, in cadrul unei institutii
recunoscute de universitate.

Art. 15. — (1) Calendarul anului universitar intra in componenta planului de
invatamant si are urmatoarea structura:

a) doua semestre de cate 14 saptamani;

b) doua sesiuni de examene - de iarna si de vara de cate 3 saptamani;

C) o sesiune de examene de toamna de 2 saptamani;

d) perioada de efectuare a stagiului de practic3;

e) vacante studentesti.

(2) Senatul poate aproba o perioada de reexaminari, dupa incheierea ultimei sesiuni.

Art. 16. — (1) La inceperea anului universitar, studentul trebuie sa completeze si sa
semneze contractul de studii, in care precizeaza disciplinele pe care le va parcurge in anul
respectiv de scolaritate, astfel incat sa poata acumula:

a) cel putin 60 de credite de la discipline impuse (DI) si optionale (DO);
b) credite de la discipline liber alese (facultative) (DL);

(2) Pot fi admise contracte de studii care s& nu respecte conditia din alin.(1) lit.a)
daca studentul a obtinut in anii de gcolaritate anteriori un numar de credite in avans,
depasind ritmul normal de 60 de credite/an, contractul poate prevedea numai disciplinele
ramase nepromovate, conform planului de invatamant.

(3) Tn cazul disciplinelor la care predarea se face pe serii, studentul poate opta
pentru inscrierea intr-o anumita serie de predare.

(4) Studentii pot participa la actiuni de voluntariat pentru care pot primi un numar de
credite de studii transferabile. Creditele suplimentare nu pot substitui creditele de studii si
nu pot depasi 3 credite / an universitar. Ele vor fi inscrise in Suplimentul de diploma.

Art. 17. — Biroul Consiliului facultatii numeste, anual, consilieri (cadre didactice) care
asista studentii la intocmirea contractelor de studii (Formular F2).

Art. 18. — La inceputul anului universitar se prevede o saptamana pentru incheierea
contractelor de studii.

Art. 19. — Contractele de studii sunt aprobate de Biroul Consiliului facultatii.

Art. 20. — Contractul de studii nu poate fi modificat in timpul anului universitar.
Aceasta operatie se poate face, din motive bine justificate, numai in primele trei saptamani
ale anului universitar. Necompletarea contractului de studii in primele 4 saptdamani de scoala
duce la exmatricularea studentului.

5.5. INDEPLINIREA CONTRACTULUI DE STUDII

Art. 21. — (1) Studentul este obligat sa participe la toate formele de activitati didactice
aplicative (seminare, laboratoare, proiecte, stagii de practica) prevazute in planurile de
invatamant. Absentarea nejustificata si neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare
a acestor obligatii conduc la pierderea dreptului de prezentare la examene, in conditii
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propuse de titularul disciplinei gi aprobate de Biroul Consiliului facultatii, aceste conditii

mentionand si modalitatea de refacere a unor activitati in cadrul programului stabilit de
departamente.

Refacerea acestor activitati intr-un program didactic suplimentar fatd de cel normat
se face cu plata unei taxe. Programul de refacere se stabileste de Biroul Consiliului faultatii
cu acordul titularului de disciplind. Frecventa la cursuri este facultativa.

(2) Biroul Consiliului facultatii poate aproba studentei gravide scutire partiala de
frecventa, pe baza actelor medicale eliberate de medicul specialist al policlinicii si vizate la
dispensarul studentesc. Odata cu aprobarea scutirii partiale de frecventa, se stabileste
concret in ce consta aceasta scutire partiala (la ce forme de activitate, in ce interval
calendaristic).

(3) Scoaterea temporara din activitatea profesionala si scutirea de frecventa, pentru
competitii sportive, culturale sau alte manifestari cu caracter oficial, se aproba, pentru
cazuri individuale, de Biroul Consiliului facultatii, cu stabilirea programului de recuperare a
acestora.

Art. 22. — Disciplinele complementare, odata inscrise de student in contractul de
studii, devin obligatii contractuale si se trec in documentele de evidenta a situatiei scolare
a studentului. Notele la disciplinele complementare nu se iau in considerare la calculul
mediei.

Disciplinele liber alese (facultative) inscrise de student in contractul de studii se trec
in documentele de evidenta a situatiei scolare a studentului. Notele la disciplinele liber
alese se iau in calculul mediei numai la solicitarea scrisa a studentului.

Art. 23. — Prin promovarea unei discipline, oricare ar fi nota obtinuta, studentul obtine
integral numarul de credite alocat respectivei discipline.

Art. 24. — (1) Incheierea situatiei scolare a studentului se face dupa sesiunea de
toamna, inainte de inceperea noului an universitar.

(2) Pentru studentii din anii terminali situatia scolara se incheie cu cel putin 7 zile
inainte de inceperea sesiunii de examene de finalizare a studiilor.

(3) Biroul Consiliului facultatii poate aproba studentului din ultimul an sa-si incheie
situatia scolara in sesiunea de toamna.

Art. 25. — (1) La sfarsitul anului universitar, contractul de studii se considera indeplinit
daca studentul:

a) a efectuat integral activitatile din planul de invatamant prevazute pentru anul de
studii incheiat, acumuland 60 de credite din discipline (DI + DO) si, daca este cazul, a
acumulat integral creditele pentru anii anteriori; in aceasta situatie studentul este declarat
»oromovat”,

b) a acumulat cel putin 40 de credite din discipline (DI + DO) ale anului de studii
incheiat si, daca este cazul, a acumulat integral creditele pentru anii de studii anteriori; in
aceasta situatie studentul este declarat ,promovat cu creditare”,

(2) Studentul inmatriculat in regim cu taxa, care a indeplinit contractul de studii,
poate fi trecut in regim finantat de la bugetul de stat numai la inceputul anului universitar,
cu aprobarea Senatului universitatii.
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(3) Studentul care a indeplinit conditile de promovare din contractul de studii poate fi
inscris in urmatorul an de studii, avand dreptul deAa incheia un nou contract de studii in
care sa prevada minimum 60 de credite (DI + DO). In acest contract el trebuie sa includa:

a) daca este cazul, disciplinele impuse nepromovate din contractul anterior;

b) daca este cazul, disciplinele optionale nepromovate din contractul anterior,
eventual inlocuite cu altele din acelasi pachet;

¢) un numar de discipline corespunzatoare noului an de studii.

(4) In functie de considerente specifice, Biroul Consiliului facultatii poate formula
prevederi proprii fatd de cele de la alin. (1 b), (2) si (3). Acestea se adopta, de regula, in
termen de cel mult sase saptamani de la inceperea anului universitar si se comunica
Consiliului de Administratie spre aprobare.

Art. 26. — (1) Studentul care, la incheierea situatiei scolare anuale, nu a indeplinit cel
putin conditile minimale de la art. 25 alin. (1 b) respectiv conditiile stabilite de Biroul
Consiliului facultatii conform art. 25 alin. (4), este in situatie de exmatriculare, ceea ce,
pentru studentul finantat de la bugetul de stat, determina si pierderea automata a finantarii
studiilor universitare de la bugetul de stat. Fac exceptie situatiile mentionate la art. 16
alin.(2). Cazurile de exceptie sunt solutionate de Biroul Consiliului facultatii.

(2) Studentul aflat in situatie de exmatriculare care nu opteaza sau care nu primeste
aprobare pentru a fi inscris pentru reluarea studiilor in regim cu taxa este exmatriculat.

(3) Propunerile de exmatriculare a studentilor care nu au respectat conditiile din
contractul de studii pentru un an universitar, se transmit Consiliului de Administratie al
universitatii cel tarziu pana la data de 1 decembrie a anului universitar urmator.

(4) Studentul cu taxa care nu a platit taxa de scolarizare in termenele prevazute in
contractul de studii, este exmatriculat. Propunerea de exmatriculare se face la 15 zile dupa
expirarea termenului de plata neonorat.

Art. 27. - Un student poate parcurge, cu aprobarea Consiliului facultatii, 2 ani de
studii intr-un an, cu exceptia ultimului an de studii, numai in cazul in care anul de studiu
precedent este promovat. In acest caz va completa cate un contract de studiu pentru
fiecare an, cu obligativitatea Tndeplinirii conditilor minime de promovare a fiecaruia,
simultan. Disciplinele nepromovate pot fi refacute, in regim cu taxa, in anul de studii
urmator. In cazul in care studentul nu promoveaza unul din ani, va fi inscris pentru
recuperarea creditelor restante, in regim cu taxa.

La sfarsitul fiecarui an de studiu, in Registrul matricol se inscriu citet, pentru fiecare
student, toate disciplinele cuprinse in Planul de invatamént pentru anul de studii respectiv,
cu denumirea corecta si integrala, numarul de ore alocat activitatlior didactice, creditele
transferabile aferente fiecarei discipline si se completeaza cu toate notele de promovare
obtinute Tn urma sustinerii examenelor / probelor de evaluare a cunostintelor din catalogul
de examen completat de cadrele didactice. Inscrierea situatiei scolare pentru fiecare an de
studiu se face pana la data de 1 martie a anului universitar urmator.

5.6. REPETAREA DE SCOLARITATE. INTRERUPEREA DE STUDIL.
EXMATRICULAREA.

Art.28. - (1) La cerere, cu aprobarea Biroului Consiliului facultatii, studentul aflat in
situatie de exmatriculare poate fi inscris, pentru reluarea studiilor, in anul de studii pentru
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care nu a indeplinit contractul, in vederea recuperarii creditelor restante, in regim cu taxa.

(2) Reluarea studiilor se poate face:

a) cu plata taxei de scolarizare integrale — numita ,repetare de scolaritate”™ céand
studentul nu a obtinut cele 40 de credite din contractul de studii pentru anul anterior;

b) cu plata taxelor pentru refacerea disciplinelor nepromovate - numita ,reinscriere
pentru recuperarea creditelor restante” — cand studentul, aflat in ultimul an de studii, a
indeplinit contractul pentru anul de studii respectiv dar mai are discipline nepromovate din
anii anteriori. Titularul disciplinei poate aproba recunoasterea indeplinirii anumitor activitati
aferente disciplinei (lucrari de laborator, seminare etc.). Daca toate activitatile aferente
disciplinei sunt recunoscute, atunci studentul plateste numai taxa de reexaminare. In caz
contrar se plateste disciplina nepromovata in functie de numarul de credite alocate.

Dreptul de reinscriere pentru recuperarea creditelor restante se acorda o singura data,
numai in anul universitar urmator terminarii ciclului de studii (pentru prima repetare a
anului IV). Daca studentul nu obtine Tn acest an creditele restante, este exmatriculat. in
acest caz, finalizarea studiilor se face prin reinmatriculare in anul IV, ca student cu taxa
integrala.

Facultatile transmit Directiei Economice lista nominala cu studentii care platesc taxe
scolare, tipul de taxe, cuantumul taxelor acestora si trangele de plata stabilite.

Daca in anul pentru care se face ,repetare de scolaritate” studentul a acumulat cel
putin 30 de credite, la inceperea noului an universitar studentul poate incheia un contract
de studii aditional, in care sa prevada un numar suplimentar de credite de la disciplinele
din anul universitar urmator.

Art. 29. — (1) Activitatea profesionala a studentului se poate intrerupe la cerere, din
motive obiective, cu aprobarea Biroul Consiliului facultatii, pe o perioada de maximum doi
ani universitari $i numai o singura data in timpul scolaritatii.

(2) Anii de gcolaritate intrerupti nu intra la calculul duratei totale de scolarizare, daca
cererea este depusa in primele 60 de zile de la inceperea anului universitar. La revenirea
la studii, studentul va plati o taxa de inscriere.

(3) Studentei gravide sau aflate in perioada pre- sau postnatala, Biroul Consiliului
facultatii 1i poate aproba intreruperea studiilor pe o perioada cumulatd de maximum doi ani
universitari, cu conditia ca cererea sa fie depusa la secretariat in primele 60 de zile de la
inceperea anului universitar.

(4) Studentii care beneficiaza de aprobare pentru intreruperea studiilor sunt obligati
ca la reluarea activitatii s acumuleze creditele rezultate in urma modificarii planului de
invatamant, cu plata taxelor.

Art. 30. — (1) La cerere, cu aprobarea Biroului Consiliului facultatii, pot fi scutiti total
sau partial de taxele provenite din repetarea de gcolaritate:

a) Studentii care, In timpul anului universitar, in perioade care nu cuprind vacantele
studentesti, au avut concedii medicale pe o durata mai mare de 60 de zile, pentru boli care
au necesitat spitalizare repetata si/sau imposibilitatea de deplasare, si care au adus
scrisoare medicala si certificatele medicale vizate la Dispensarul pentru elevi gi studenti
din lasi;

b) studentele care au nascut si care in perioada pre- sau postnatala nu au facut cerere
de intrerupere de studii in termenul stabilit de 60 de zile de la inceperea anului universitar;
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c) studentii componenti ai echipelor si loturilor stiintifice /sportive de interes national;
d) cazurile sociale dovedite cu acte justificative
e) salariatii universitatii, in conformitate cu Contractul colectivde munca.

Studentii care au fost exmatriculati de la alte universitati si au beneficiat acolo, in timpul
studiilor, de subventie de la buget un singur semestru dintr-un an universitar, pot fi scutiti
de taxa un semestru.

Scutirea de taxa se aproba, la cerere, in sedinta Biroului Consiliului facultatii, inainte de
data de 15 octombrie cand, conform Contractului de studii, trebuie platita prima transa de
taxa.

5.7. REINMATRICULAREA

Art. 31. — Cu avizul Biroului Consiliului facultatii se poate aproba reinmatricularea, la
cerere, a studentului exmatriculat. Aceasta reinmatriculare se acorda in regim de
scolarizare cu taxa.

Cererile de reinmatriculare trebuie sa fie transmise si inregistrate la Rectoratul
universitatii pentru a fi aprobate de Consiliul de Administratie al universitatii.

Reinmatricularea nu se poate face in anul | de studii.

Reinmatricularea se face in max. 4 ani de la ultima exmatriculare si nu mai mult de 3
ori consecutiv. La Facultatea de Arhitectura ,G.M. Cantacuzino”, reinmatricularea se face
in max. 6 ani de la ultima exmatriculare si nu mai mult de 3 ori consecutiv.

Ulterior, finalizarea studiilor se face prin admitere si echivalare. Inscrierea in an
superior se face numai in conditiile in care numarul de credite echivalate este minim 40
pentru un an de studii.

Nu se reinmatriculeaza solicitantii care si-au inceput studiile la forma de invatamant
de lunga durata (Legea 84/1995). Acestia vor participa la admitere si, in cazul in care sunt
admisi, le sunt echivalate disciplinele promovate anterior si sunt inscrisi in anul de studii
corespunzator.

Nu se reinmatriculeaza studentii exmatriculati datorita incalcarii prevederilor Codului
de etica si deontologie universitara. Studiile intrerupte ca urmare a exmatricularii datorate
incalcarii prevederilor Codului de etica si deontologie universitara nu pot fi recunoscute in
cazul unei noi inmatriculari.

Reinmatricularea se face, la cerere, in primele 30 de zile ale anului universitar.

Cererile de reinmatriculare inregistrate ulterior vor fi analizate la facultate si aprobate
numai daca se considera ca recuperarea creditelor lipsa poate fi obtinuta in perioada de
timp ramasa pana la incheierea anului universitar respectiv. Pe cererea analizata si
aprobata de Biroul Consiliului facultatii, inaintatd pentru aprobarea Consiliului de
Administratie al universitatii, se va specifica ,pot fi recuperate creditele restante” cu
semnatura decan. Indiferent de data reinmatricularii, taxa de reinmatriculare se plateste
integral cu incadrarea in transele stabilite prin Contract de studii.

Dupa emiterea deciziei de reinmatriculare, facultatile vor transmite la Directia
Economica, o situatie financiara cu taxele acestor studenti.

Studentii reinmatriculati semneazad Contractul de studii si se supun conditiilor
acestora, beneficiind de aceleasi drepturi si obligatii ca si ceilalti studenti cu taxa.

Studentii reinmatriculati primesc in Registrul matricol acelasi numar de inmatriculare
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pe care |-au avut anterior exmatricularii.

6. MOBILITATI

Art. 32. — (1) Mobilitatea academica reprezinta dreptul studentilor de a li se
recunoaste creditele transferabile dobandite la alte instituti de invatamant superior
acreditate/autorizate provizoriu din tara sau din strainatate. Mobilitatea poate fi interna sau
internationald, respectiv definitiva sau temporara, pentru toate formele de invatamant.

Recunoasterea creditelor transferabile in cazul mobilitatilor academice
internationale se poate realiza de catre institutile de Tnvatamant superior numai pentru
persoana care dovedeste calitatea de student cu documente relevante emise de catre
institutia de Tnvatamant superior pe care a frecventat-o.

(2) Calitatea de student se mentine pe perioada mobilitatilor interne si internationale.

(3) Mobilitatea academica se poate efectua ca urmare a demersului studentului:

a) in cadrul unor programe ale Uniunii Europene in domeniul educatiei, acorduri
bilaterale guvernamentale sau ale ministerului de resort;

b)in baza unor acorduri inter-institutionale ale universitatii cu alte universitati din tara
sau strainatate sau altor intelegeri bilaterale realizate din initiative ale facultatilor, cu
aprobarea universitatii;

c) numai cu acceptul institutilor de Tinvataméant superior acreditate/autorizate
provizoriu de provenienta, respectiv primitoare.

d) durata mobilitatii poate fi de maximum un an universitar.

(4) Acordurile inter-institutionale stabilesc conditiile de desfagurare a mobilitatilor intre
institutiile de Tnvatamant superior acreditate/autorizate provizoriu: tipul mobilitatii, durata
mobilitatii, numarul de mobilitati, domeniul /programul de studiu, finantarea mobilitatii
temporare etc.

(5) Acceptul inter-institutional consta in completarea si semnarea cererii tip de
mobilitate, Formular F3, astfel:

a) studentul depune cererea de mobilitate la institutia de Tnvatamant superior unde
doreste mobilitatea;

b) dupa obtinerea acceptului de mobilitate studentul solicitd mobilitate institutiei de
invatamant superior de unde doreste mobilitatea;

c) institutia de Tnvatamant superior care accepta mobilitatea semneaza prima cererea
de mobilitate a studentului, apoi institutia de la care se pleaca;

d) in cerere sunt trecute si conditiile Tn care are loc mobilitatea.

6.1 MOBILITATEA INTERNA TEMPORARA A STUDENTILOR

Art. 33 - (1) Studentul poate beneficia de mobilitate temporara interna intre doua
institutii de invatamant superior acreditate/autorizate provizoriu.

(2) Mobilitatea interna temporara pe locuri bugetate sau taxa, poate surveni dupa
parcurgerea si finalizarea primului an de studii, numai daca anul de studii precedent a fost
promovat. Mobilitatea se poate face numai pentru un an intreg de studiu si nu in primul
sau ultimul an.
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(3) Recunoasterea creditelor de studii transferabile si a compatibilitatii de curricule
se realizeaza atéat la inceputul cat si la sfarsitul perioadei de mobilitate.

(4) Studentul va completa un act aditional la contractul de studii anual, in care se vor
mentiona conditiile mobilitatii astfel incat sa se asigure indeplinirea contractului de studii
anual in conditiile art. 26 din prezenta procedura.

(5) La revenirea in universitate, studentilor li se recunoaste activitatea desfasurata pe
baza creditelor acumulate, dovedite cu acte de studii emise de institutiile de invatamant
superior respective.

(6) Disciplinele nepromovate, care nu au avut un corespondent in universitatea
partenerda, pot fi refacute, fara plata taxelor, in anul universitar urmator. Creditele obtinute
in afara planului de invatamant, se trec separat in Suplimentul la diploma.

(7) TQ cazul mobilitatii interne temporare pe locuri bugetate, finantarea urmeaza
studentul. In cazul studentilor cu taxa, taxa se va plati la institutia unde se face mobilitatea,
in cuantumul si conditiile impuse de aceasta.

6.2. MOBILITATEA DEFINITIVA (TRANSFERUL)

Art. 34 — Mobilitatea academica interna definitiva (transferul) este valabila atat
pentru studentii finantati de la bugetul de stat cat si pentru studentii cu taxa si se
realizeaza cu respectarea prevederilor legale privind capacitatea de scolarizare si
finantarea invatamantului superior, prin acordul institutilor de invatdmant superior
acreditate/autorizate provizoriu.

Art. 35. — (1) Studentul poate solicita mobilitatea definitiva:

a) in cadrul aceluiasi centru universitar, de la o facultate la alta in acelasi domeniu de
studiu sau in cadrul aceleiasi facultati de la un domeniu / program de studiu la altul, in
limita capacitatii de scolarizare, daca are situatia scolara incheiata conform contractului de
studii (Art.26).

b) in alt centru universitar, daca este promovat si a obtinut toate cele 60 de credite
pentru anii de studii anteriori si daca are motive intemeiate, justificate cu documente, in
acelasi domeniu/program de studii.

(3) Nu se poate solicita transferul in primul an de scolaritate sau pentru efectuarea
ultimului an de scolaritate.

(4) Nu se poate solicita transferul studentilor care nu au promovat anul universitar
incheiat.

(5) Cererile de transfer aprobate se depun la decanatul facultatii inainte de inceperea
anului universitar iar inmatricularea se realizeaza o data cu inceperea noului an
universitar.

Art. 36. — (1) Aprobarea transferarii este de competenta:

a) Biroului Consiliului facultatii pentru transferari in cadrul aceleiagi facultati;

b) Consiliului de Administratie al universitatii pentru transferari in cadrul universitatii,
cu avizul Birourilor Consiliilor celor doua facultati implicate;
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c) Consiliilor de Administratie ale universitatilor pentru transferari inter-universitati, cu
avizul Birourilor Consiliilor facultatilor implicate.

(2) Acceptul inter-institutional consta in completarea si semnarea cererii tip de
mobilitate, Formular F3.

Art. 37. — (1) Biroul Consiliului facultatii care primeste studentul transferat stabileste,
o data cu inmatricularea acestuia, recunoasterea creditelor dobandite si eventualele
examene de diferentd pe care studentul trebuie s& le sustind conform planului de
invatamant si programelor analitice ale disciplinelor. Examenele de diferenta se sustin in
sesiunile de examene programate, cu plata taxelor.

(2) in cazul studentilor care se transferd intre universitati subventiile urmeazé
studentul.

Art. 38 - Prevederile privind mobilitatea interna definitiva, se aplica si in cazul
studentilor proveniti din statele membre UE, SEE si Confederatia Helvetica. Pentru tarile
terte se aplica prevederile acordurilor bilaterale si ale acordurilor internationale in materie,
in vigoare la data efectuarii mobilitatii.

Studentilor transferati li se atribuie, in Registrul matricol, numere matricole in
continuarea numerelor atribuite studentilor admisi in anul I.

7. RECOMPENSE $I SANCTIUNI

Art. 39. — (1) Pentru succese deosebite obtinute la invatatura, participare sustinuta la
activitatile stiintifice, la concursuri profesionale organizate in institutile de Tnvatamant
superior etc., studentul poate fi recompensat prin:

a) evidentieri in cadrul anului de studii, facultatii sau universitatii;

b) diplome de merit anuale pentru studentii care obtin medii peste 9,50;
c) premii anuale sau ocazionale (carti, rechizite, alte obiecte);

d) burse speciale.

(2) Acordarea diplomelor si recompenselor materiale si banesti se hotaraste de catre
Biroul Consiliului facultatii si se aproba de Consiliul de Administratie.

Art. 40. — (1) Studentului i se pot aplica sanctiuni pentru neindeplinirea obligatiilor
scolare, pentru incalcarea Cartei universitare si a Procedurilor aferente acesteia, precum
si pentru atitudini necorespunzatoare fata de comunitatea academica, atat in universitate
cat si in afara ei. Sanctiunile sunt urmatoarele:

a) avertismentul;

b) ridicarea bursei pe o perioada determinata;
c) suspendarea dreptului de a fi cazat in camin;
d) exmatricularea din universitate.

(2) Sanctiunile prevazute la alin.(1) lit. a), b), c), se hotarasc si se aplica de catre
Biroul Consiliului facultatii.

(3) Exmatricularea din universitate se hotaraste prin Decizia Rectorului universitatii,
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la propunerea Biroului Consiliului facultatii si cu aprobarea Consiliului de Administratie si
se aplica studentului care nu si-a completat sau nu si-a indeplinit Contractul de studii
anual in conditile prezentului Regulament, ori a savarsit abateri grave, a incalcat
prevederile Regulamentelor Cartei universitare, normele de comportare in societate sau a
adus grave prejudicii materiale si morale universitatii. In ordinul de exmatriculare se va
preciza motivul exmatricularii.

Creditele obtinute pe parcursul studiilor intrerupte ca urmare a exmatricularii datorate
incalcarii prevederilor Codului de etica si deontologie universitara nu pot fi recunoscute in
cazul unei noi inmatriculari.

Art. 41. — Contestatiile la sanctiunile aplicate se adreseaza structurii ierarhice imediat
superioare celei care a aplicat sanctiunea.

8. RESPONSABILITATI

8.1. Rectorul universitatii
— aproba procedura;
— impune aplicarea procedurii.

8.2. Prorectorul cu activitatea didactica
— avizeaza procedura.

8.4. Responsabilul de proces
— elaboreaza, difuzeaza, modifica, retrage procedura.

8.5. Responsabilii calitatii

— aplica si respecta procedura;

— difuzeaza procedura in cadrul compartimentului;

— organizeaza grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii.

9. INREGISTRARI
9.1. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor
9.2. Lista de difuzare
9.3. Contracte de studii
9.4. Dosarul studentului
9.5. Registrul Matricol
9.6. Centralizatorul notelor
9.7. Decizii ale Rectorului

10. ANEXE

Formular 1 — cod TUIASI.POB.01 — F1 — Figa de lichidare
Formular 2 — cod TUIASI.POB.01 - F2 — Contract de studii
Formular 3 — cod TUIASI.POB.01- F3 — Cerere de mobilitate
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LISTA DE DIFUZARE

Rectorat
Prorectoratul Didactic
Prorectoratul Strategie Universitara
Prorectoratul Cercetare $tiintifica si Inovare
Prorectoratul Relatii Internationale si Imagine Universitara
Prorectoratul Probleme Studentesti
Facultatea de Automatica si Calculatoare
Facultatea de Inginerie Chimica si Protectia Mediului
Facultatea de Constructii si Instalatii
. Facultatea de Constructii de Magini si Management Industrial
. Facultatea de Electronica, Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei
. Facultatea de Inginerie Electrica, Energetica si Informatica Aplicata
. Facultatea de Hidrotehnica, Geodezie si Ingineria Mediului
. Facultatea de Mecanica
. Facultatea de $tiinta si Ingineria Materialelor
. Facultatea de Textile — Pielarie si Management Industrial
. Facultatea de Arhitectura "G.M.Cantacuzino"
. Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic
. Directia Generala Administrativa
. Directia Financiara
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